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ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु. माहिती अहिकार अहिहनयम-२००५

मिील कलम ४(१)(२) मिील तरतुदीनुसार १७ बाबींर्वरील
(मॅन्युअल)माहिती

(जानेर्वारी - २०१९)

मिाराष्ट शासन


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५

कलम २ एच नमुना (अ)

माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ अन्र्वये हर्वभागर्वार लोकप्राहिकारी
याांची यादी. हर्वभागाच ेनार्व - र्विैकीय हशक्षण र्व सांशोिन
,मुांबई.

कलम २ha/b/c/d

अ.क्रां लोकप्राहिकारी सांस्था सांस्था प्रमुखाचे पद

नार्व पत्ता

०१ ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.

अहिष्ठाता डॉ.आांबडेकर चौक,रल्र्व ेस्टेशन जर्वळ, पणेु -

४११००१.

अहिष्ठाता ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५

कलम - २ एच तक्ता (ब) शासनाकडून परेुसा हनिी प्राप्ता
लोकप्राहिकारी सांस्थाची यादी.

हर्वभागाच ेनार्व - र्विैकीय हशक्षण र्व सांशोिन ,मुांबई. कलम २
(h)(i)(ii) अांतगगत

अ.क्रां लोकप्राहिकारी सांस्था नार्व सांस्था प्रमुखाच ेपदनाम
हठकाण र्व पत्ता

---- सांबहित नािी सांबहित नािी ----

अहिष्ठाता ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु


	
कलम-४ (१) (b) (i)

पुणे येथील ससून सर्वोपचार रुग्णालय या कायालयातील कायग र्व कतगव्य
याांचा तपशील कायालयाचे नार्व - अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार
रुग्णालय,पुणे.

पत्ता - अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे रेल्र्व ेस्टेशन
जर्वळ,पुणे.४११००१. कायालय प्रामुख - अहिष्ठाता शासहकय हर्वभागाचे
नार्व - र्विैकीय हशक्षण र्व सांशोिन ,मुांबई. कोणत्या मांत्रालयातील
खात्यातील अहिनस्ता- र्विैकीय हशक्षण र्व औषिीद्रव्ये हर्वभाग
मांत्रालय मुांबई. कायगक्षेत्र पुणे र्व स्थाहनक क्षेत्र - पुणे.
र्वहैशष्टये - मांत्रालयीन हर्वभागाशी सांबहित हर्वभागाचे ध्येय र्व
िोरण - सर्वग रुग्णार्वर उपचार र्व पदर्वी र्व पदव्यतु्तर र्विैकीय
हशक्षण प्रहतबांिात्मक रुग््सेर्वा र्व त्याचे हशक्षण उपचारात्मक
रुग््सरे्वा र्व त्याचे हशक्षण सांबहित कमगचारी - सोबत जोडल े

माहिती अहिकार अहिहनयम २००५


	
कायग - सोबत जोडले आिे. कामाचे हर्वस्त्त ृस्र्वरुप - सोबत जोडले
आिे. मालमत्तेचा तपहशल - एकूण क्षेत्रफळ -अांदाज े(२०.९) एकर मुलाांचे
र्व मुलींचे र्वसतीगृि- 02

….०२…. सेवा उपलब्ध् %& औषिर्वदै्यकशास्त्र,

१) शल्यहचहकत्साशास्त्र]

अस्स्थव्यांगोपचारशास्त्र

स्त्री रोग र्व प्रसुतीशास्त्र

बहिहरकरणशास्त्र

नेत्रशास्त्र

बालरोगहचहकत्साशास्त्र


	
कान नाक घसा शास्त्र

त्र्वचा र्व गुप्तारोगशास्त्र

क्षय र्व उरोरोगशास्त्र,या हर्वभागाांच्या सरे्वा 2)
ह़दयशस्त्रहक्रयाशास्त्र िदयरोगशास्त्र

न्युरोलॉजी, यरुालॉजी,

न्युरोसजगरी, 02

---2-----

यरुोसजगरी,

प्लसॅ्टीक सजगरी या अहतहर्वषेशोपचार रुग्णासरे्वा

३) औष द्य र्वदै्यक अहत दक्षता हर्वभाग]

िदयरोगशास्त्र अहत दक्षता हर्वभाग रुग्णासरे्वा


	
४) न्यायर्वदै्यक शास्त्र हर्वभाग सामाहजक आरोग्या र्व रोग
प्राहतबांिकशास्त्र हर्वभागा माफग त राष्टीय कायगक्रम(उहददष्ट हनिाय)
र्व त्याांचे प्राहशक्षण

५) ग्राहमण भागात रोग हनदान र्व उपचार हशबीरे

१)

सांस्थेच्या सांरचनात्माक तक्त्यामध्ये

प्रात्येक स्तारार्वरचे तपशील

%& सोबत माहिती हदली आिे

२) कायालयीन दुरध्र्वनी क्रमाांक र्व र्वळेा %& दुरध्र्वनी
क्रमाांक- ०२०-२६१२८०००]

बै.जी.फॅक्सा नां - ०२०-२६१२६८६८]

ससून फॅक्सा नां- ०२०-२६०५३४५२]

कायालयाची र्वळे- १०.०० ते ०५.४५

साप्ताहिक सुट्टी र्व हर्वहशष्टा %& दर रहर्वर्वारी साप्ताहिक
सुट्टी आहण शासनाने मांजूर केलेल्या सुटटया सरे्वसेाठी ठरहर्वलेल्या
र्वळेा.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.


	
र्वदै्यकीय अहिक्षक

सिा.अहिसेहर्वका र्वगग-२श्रेणी ३

र्व. शुश्रूषा लेखापाल

औषि हनमाता

हशपाई

कक्षसेर्वक, सफाईगार र्व इतर चतुथग श्रेणी सेर्वक

हर्वद्याथी पहरचारीका

प्रशासकीय अहिकारी दांत / अस्थी शल्यहचहकत्सक र्वदै्यकीय उप
अहिक्षक

पहरसेहर्वका

अहिपहरचारीका

औषि हनमाता र्वगग - २

र्वदै्यकीय अहभ.ग्रांथपाल

अहिव्याख्याता अहिसेहर्वका र्वगग -2 श्रेणी 3

र्वहरष्ठ सिाय्यक साांस्ख्यकी र्वहरष्ठ औषि हनमाता

कहनष्ठ हलपीक र्व इतर ताांहत्रक पदे

र्वहरष्ठ हलपीक

गृि-हन-र्वस्त्रपाल

र्वदै्यकीय अहिकारी प्रयोगशाळा /रक्तपेढी/ क्षहकरण र्व इतर
तांत्रज्ञ

कायालयीन अहिक्षक

मुख्य प्रशासकीय अहिकारी

पाठयहनदेहशका

अहिष्ठाता


	
माहिती अहिकार अहिहनयम 2005 अहिकारी आहण कमगचारी- पदाचा जॉब
चाटग

अहिष्ठाता - याांचा जॉब चाटग रुग्णालय र्व मिाहर्वद्यालयाच्या
हशस्तबध्द र्व प्रभार्वी प्रशासनार्वर देखरेख ठेर्वणे . सांचालक,
र्वदै्यकीय हशक्षण र्व सांशोिन,

मुांबई याांनी हनयांत्रणा बाबतीत हदललेी जबाबदारी रुग्णालय र्व
मिाहर्वद्यालयाच्या प्रशासना पयंत पोिचर्वणे र्व सांचालक, र्वदै्यकीय
हशक्षण र्व सांशोिन, मुांबई याांच्याशी थेट पत्रव्यर्विार करणे. तसेच
रुग्णालय र्व मिाहर्वद्यालयाच्या सर्वग पत्रव्यर्विार करणे.

रुग्णालय र्व मिाहर्वद्यालयाच्या आर्थथक बाबी तसेच अांदाजपत्रक
बनहर्वणे, पुरर्वठा र्व खरेदी याबाबतची काम करणे. मृत्यूपत्र देणगी
र्व देणगीचा स्स्र्वकार अथर्वा हनकाली काढ्याबाबत असणारे प्रश्न
सांचालक, र्वदै्यकीय हशक्षण र्व सांशोिन,

मुांबई याांच्या कडे पाठहर्वणे. रुग्णालय र्व मिाहर्वद्यालय
कमगचारी याांचा हर्वचार करुन मिाहर्वद्यालय पहरषदेच्या सोईनुसार
प्रत्येक सत्रात प्रात्यक्षीत कायग

र्व अध्यापकाांना मागगदशगन करणे. हर्वद्यार्थ्यांच्या र्वसतीगृिाचे
प्रमुख म्िणनू त्याचे हशस्तबध्द व्यर्वस्थापन र्व देखभालीची कामे
करणे. तसचे सोईकहरता र्वसतीगृिाबािेर हनर्वासस्थानात राि्याकहरता
परर्वानगी देणे तसचे प्रत्येक सत्रात त्याची कायालयीन तपासणी करणे.
पहरचया प्रहशक्षण शाळेचे प्रमुख म्िणनू त्याचे हशस्तबध्द व्यर्वस्थापन
र्व देखभाल करतील. रुग्णालय र्व मिाहर्वद्यालय प्रमुख म्िणनू
आर्वारातील सर्वग उपकरण सांचाांची देखभाल करणे र्व सुस्स्थतीत
ठेर्वणे. मिाहर्वद्यालय पहरषदेच्या बैठकीचे अध्यक्ष असतील तसेच
त्यापरू्वी पहरषदेच्या सोईनुसार कोणतािी प्रश्न अथर्वा हर्वषय

हनिारीत हनयमानुसार सोडहर्वणे.


	
हर्वद्यार्थ्यांच्या पहरक्षेकहरता आर्व श्यक सर्वग प्रकारच्या
प्रमाणपत्रार्वर स्र्वाक्षरी करतील तसचे सांबांिीत सर्वग सुचना,
आदेशाबाबत अध्यापकाांना मागगदशगन करणे.

रुग्णालय र्व मिाहर्वद्यालयातील जड सांग्रि, पाकशाळा,
र्वस्रहर्वभाग, औषि भाांडार, यांत्रसामुग्री, ग्रांथालय र्व इतर साठा
याांचे परीक्षण करतील. र्वस्त्र, यांत्रसामुग्री र्व इतर र्वस्तू
याांची ठराहर्वक काळाने हनलखेन करुन त्याांचा जड सांग्रि कमी
करणे.

रुग्णालयाच्या अभ्यागत मांडळाचे सहचर्व राितील. रुग्णालय र्व
मिाहर्वद्यालयातील हर्वहर्वि सहमत्या स्थापन करणे.

अहिष्ठाता

ससून सर्वोपचार रुग्णालय, पणेु


	
माहिती अहिकार अहिहनयम 2005 मुख्य प्रशासकीय अधिकारी -याांचा जॉब
चार्ट

महाधिद्यालयातील प्रशासधिक कायालयाचे प्रमुख म्हणिू कामकाज पाहणे.
प्रशासकीय कामकाजाशी सांबांिीत र्पाल पाहणे. तातडीच्या शासकीय
पत्ाांिा(डी.ओ.,रे्लीग्राम,एल.ए.क्यु.,कर् मोशि ि इतर) तात्काळ उत्तर
देणे पदोन्नतृ,बदली,धियुक्ती, रजा ि इतर बाबींचे कामकाज पाहणे.
धिभागीय चौकशी तक्रार ि जितेच्या तक्रारी पाहणे. जि सांपकट तेकधरता
व्यक्ती अथिा अभ्यागत याांच्याशी सांपकट प्रस्थाधपत करणे. लेखा
धिभागािे घेतलले्या लखेा आक्षपेाांची पूतटता ि भाांडार पडताळणी
धिभागाच्या पडताळणीची पुतटता प्रशासकीय

धिभागाकडूि करिूि घेतील. न्यायालयीि प्रकरणाांचा लिकरात लिकर
धिपर्ारा करणे. िधरष्ाांिी िळेोिळेी सोपधिलेल्या धिधिि प्रकारच्या
जबाबदाऱ्या पार पाडणे. सांस्थेतील अताांत्ीक ि दैिधदि पत्व्यिहाराचा
धिपर्ारा करणे. अधिष्ाता/अधिक्षक याांच्या अिुपस्स्थतीत सांस्थेचे काम
पाहतील.

अहिष्ठाता ससून सर्वोपचार रुग्णालय, पुणे


	
माहिती अहिकार अहिहनयम 2005 प्रशासकीय अधिकारी - याांचा जॉब
चार्ट

रुग्णालतील धिधिि प्रकारचे प्रशासधिक काम व्यिस्स्थत पार पाडणे .
रुग्णालयीि कामकाजाच्या धिधिि प्रकारच्या अडचणी सोडधिणे. अधिष्ाताांिी
िळेोिळेी सोपधिलेल्या धिधिि प्रकारच्या जबाबदा-या पार पाडणे
रुग्णालयातील प्रशासकीय कामकाज हर्वहर्वि हर्वभागाांद्वारे
व्यर्वस्स्थत पार पाड्याची जबाबदारी प्रशासकीय अहिका-याांची

येते सर्वग र्वगग ३ आहण र्वगग ४ कमगचारी र्वगार्वर हनयांत्रण
ठेर्वणे सर्वग कमगचा-याांची िजरेी पुस्तके तपासणे सर्वग अहिकारी र्व
कमगचारी र्वगांच ेर्वतेन र्व इतर भत्त ेव्यर्वस्स्थतहरत्या काढ्यात
येतात ककर्वा कसे याबाबत दक्षता बाळगणे सर्वग अहिकारी र्व
कमगचा-याांना र्वळेेर्वर र्वतेन अदा करणे आिरण र्व सांहर्वतरण अहिकारी
म्िणनु जबाबदारी पार पाडणे मा.अहिष्ठाताांना प्रशासकीय कामकाजात
सिाय्य ठेर्वणे हर्वहर्वि प्रकारच ेशुल्क जमा करणे त्याांचा हिशोब
ठेर्वणे रुग्णालयात जमा िोणा-या सर्वग रक्कमाांचा हिशोर ठेर्वणे. जमा
र्व खचाच ेहिशोब सादर करणे दरर्वषी रुग्णालयात आर्वश्यक असणारा हनिी
शासनाकडुन मागहर्व्याकरीता प्रस्तार्व तयार करणे सर्वग कमगचा-याांच्या
सेर्वा अहभलखेाांर्वर हनयांत्रण ठेर्वणे रुग्ण शुल्क र्वसुली करणे,
जमा हिशोब यार्वर हनयांत्रण ठेर्वण
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र्वैै्द्यकीय अहिक्षक: १ पद रुग्णालयालयाचे दैनांहदन प्रशासन
रुग्णाांशी सांबहित कामे यार्वर हनयांत्रण ठेर्वणे. हनरहनराळया
र्वैै्द्यकीय तपास्या करणे र्व त्याांची प्रमाणपत्र ेदेणे
र्वैै्द्यकीय प्रहतपूतीची देयके तपासणे र्व प्रमाहणत करणे.
व्िी.व्िी.आय.पी.व्यांक्तींच्या काहफल्यासोबत र्वैै्द्यकीय सुहर्वद्या
उपलब्धि करुन देणे. रुग्णालयीन प्रशासनाशी सांबहित कामे पािणे
इत्यादी.

र्वैै्द्यकीय उपअहिक्षक: १ पद र्वैै्द्यकीय अहिक्षक याांच
ेआदेशानुसार उपअहद्यक्षक कायगरत असतात रुग्णालयाचे दैनांहदन काम
पािणे. रुग्णाांसाठी औषिी शल्याउपकरणे. र्वस्त्र इत्यादी रुग्णोपयोगी
साहित्याांचा पुरर्वठा पािणे. चतुथग श्रणेी कमगचा-याांच्या आस्थापनेच
ेपुणग काम पिाणे.

अस्स्थव्यांगशल्या हचकीत्सका : २ पदे रुग्णालयात येणा-या बािय
रुग्णाांची तपासणी करणे. त्याांचरे्वर योग्य ते उपचार करणे. आर्वश्याक
शस्त्रहक्रया करणे. अपांग रुग्णाांची तपासणी करणे-


	
प्रपाठक नेफ्रालॉजी : १ पद हकडनी सांबहित रुग्णाांच्या तपास्या
करणे योग्या ते उपचार करणे. आर्वश्याक तेथे डायलसेीस करणे. या
हर्वषयाचे प्राहशक्षण हर्वद्यार्थ्याांना देणे.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.
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बहिरीकरण शास्त्रज्ञ : - १ पद रुग्णाांना शास्त्रहक्रयेदरम्यान
रुग्णाांना भलु देणे. त्याांच्या हृदयाचे ठोके हनयांत्रीत ठेर्वणे.
रक्तदाब हनयांत्रीत ठेर्वणे. रुग्णास आर्वश्यक असणारे उचार करणे
इत्यादी.

सिाय्यक हनर्वासी र्वदै्यकीय अहिकारी :- २ पदे र्वदै्यकीय अहिक्षक
र्व उपाअहिक्षक याांनी हदलले्या कामानुसार तातडीक बािया रुग्णसेर्वा
हर्वभाग येथे येणाऱ्या रुग्णाांची

तपासणी करणे. योग्य त्या उपचारासाठी सांबांिीत हर्वभागाकडे
पाठहर्वणे. रक्त पेढीतील दैनांदीन काम पिाणे. रुग्णालयातील कक्ष,
शस्त्रहक्रयागृिे याांचे दैनांहदन कामकाजाची पािणी करणे हनयांत्रण
ठेर्वणे. मित्र्वाच्या र्व अहतमित्र्वाच्या व्यक्तीना र्वदै्यहकय
सुहर्विा पुरहर्व्याच्या कामात मदत करणे इत्यादी.


	
रक्त सांक्रमण अहिकारी :- ३ पदे रक्त् पेढीतील दैनांदीन काम पािणे.
रक्त दात्याांचे रक्त घेणे. रक्त सांदभांत करार्वयाच्या प्रहक्रयेर्वर
हनयांत्रण ठेर्वणे. रक्तदान हशबीराांचे काम पािणे इत्यादी.

अपघात हर्वभाग र्वदै्यकीय अहिकारी :- ४ पदे तातडीक बाियरुग्णसरे्वा
हर्वभाग येथे येणाऱ्या रुग्णाांची तपासणी करणे. योग्य त्या उपचारासाठी
रुग्णाांना सांबिीत हर्वभागाकडे पाठहर्वणे.

र्वदै्यकीय अहिकारी :- ५ पदे र्वदै्यकीय अहिक्षक र्व उपाहिक्षक
याांनी हदलेल्या कामानुसार रुग्णालयीतील कक्ष शस्त्रहक्रयागृिे याांचे
दैनांहदन कामकाजाची

पािणी करणे र्व हनयांत्रण ठेर्वणे. मित्र्वाच्या र्व
अहतमित्र्वाच्या व्यक्तीना र्वदै्यकीय सुहर्वि पुरहर्व्याच्या कामात
मदत करणे. मित्र्वाच्या र्व अहतमित्र्वाच्या व्यक्तींना र्वदै्यकीय
सुहर्विा पुरहर्व्याच्या कामात मदत करणे.

शल्य हनबांिीक याांचा :- २ पदे रुग्णालयात दाखल िोणऱ्या
रुग्णाांर्वर शल्यहचहकत्सा हर्वषयातील उपचार करणे. आर्वश्यक तेथे
छोटया शस्त्रहक्रया करणे. अपघातग्रस्त रुग्णाांर्वर उपचार करणे.


	
टयुटर इन हमडर्वायफरी :- १ पद पहरचाया हर्वद्याथींनींना
रुग्णसरे्वचेे प्रहशक्षण देणे, रुग्णालयातील पहरचारीका, अहिपहरचारीका
याांचे कामाची पािाणी करुन योग्य ते मागगदशगन करणे.

हजर्वरसायन शास्त्रज्ञ :- ३ पदे हजर्वरसायन शास्त्र हर्वभागाशी
सांबिीत रुग्णाांच्या रक्त, लघर्वी याांच्या हनरहनराळया तपास्या करणे.
तपास्याांचे अिर्वाल देणे.

दांत शल्यहचहकत्सक :- २ पदे अपघातग्रस्त रुग्णाांच्या दातार्वर
हनरहनराळया प्रकारच्या शस्त्रहक्रया करणे.

पेशी प्रजन्न र्वते्ता (पेशीतज्ञ) : - १ पद प्रयोगशाळेत हनरहनराळया
तपास्या करणे. जनेेहटक्स सांदभातील रुग्णाांच्या र्वदै्यकीय हनदानास
मदत करणे. रांगसतू्रे तपासणे.


	
र्वैै्द्यकीय अहभलखे ग्रांथपाल :- १ पद रुग्णालयातील अांत
रुग्णाांचे अहभलखेे अद्ययार्वत ठेर्वणे.

औषिहनमाता : - १ पद रुग्णालयातील बाियरुग्ण हर्वभाग र्व अांतर
रुग्णाांना औषिाचा पुरर्वठा करणे. औषि भाांडारार्वर हनयांत्रण
ठेर्वणे. औषिाांच्या खरेदी सांबिातील सर्वग कामे करणे.

साांस्ख्यकी :- १ पद रुग्णालयात दाखल िोणाऱ्या रुगणाांहर्वषयी
साांस्ख्यकी माहिती तयार करणे. अहभलेखे ठेर्व्याच्या दृष्टीने
आर्वश्यक ती कामे करणे.

अहिसेहर्वका र्वगग २ श्रणेी ३ :- १ पद रुग्णालयातील पहरचारीका,
अहिपहरचारीका याांचे कामार्वर हनयांत्रण ठेर्वणे. हर्वद्याथी
पहरचारीका प्रहशक्षण हर्वभागाच ेकाम पािाणे. पहरचारीकाांशी सांबिीत
प्रशासनाचे काम पािाणे.

अहिसेहर्वका र्वगग २ : - २ पदे अहिसेहर्वका र्वगग २ श्रणेी ३
याांच्या मागगदशगनाखाली रुग्णालयातील पहरचारीका, अहिपहरचारीका याांच
ेकामार्वर हनयांत्रण

ठेर्वणे.
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या शासकीय िदै्यकीय महाधिद्यालयात अधिव्याख्याता एकुण ५ पदे मांजुर
असुन ती पुढील हर्वषयाांकरीता मांजुर आिेत १) अहिव्याख्याता
काडीयाथोरॅहसक २) अहिव्याख्याता काडीयालॉजी ३) अहिव्याख्याता यूरॉलॉजी
४) अहिव्याख्याता हपडीयाहटर्र्र्र्कग ५)

अहिव्याख्याता न्युरोलॉजी ६) अहिव्याख्याता नेपॅ्रलॉजी ७)
अहिव्याख्याता औषिर्वदै्यकशास्त्र आपआपल्या हर्वषयात सदरच
ेअहिव्याख्याते हपपुन असून त्याांनी हर्वद्यार्थ्यांना त्या हर्वषयाचे
अध्यापन करार्व,े त्या हर्वषयाचे प्रात्यहक्षकाांचे कायगक्रम तयार
करुन ते यशस्र्वीरीत्या पुणग करार्वते.

आपल्या धिभागातील सिट कमटचारी आप आपली कामे व्यिस्स्थत पुणट करतात
ककिा कसे यािर देखरेख ्ेिणे

आपल्या धिभाग प्रमुखाांिी िळेीिळेी साांधगतलेली धिधिि प्रकारचे
कामे पार पाडणे मा. अधिष्ाता याांिी सोपधिलेली इतर शैक्षधणक कायटक्रम
पार पाडणे

त्याांिा कराि ेलागणारे पत्व्यिहाराचे काम त्िरीत पुणट करणे

जितेशी सलोख्याचे सांबांि ्ेिणे आप आपल्या धिषयात प्रत्येक
धिद्याथी प्रत्येक धिषयात धिपुण होईल या सांदभात स्ित: काही
िाधिन्यपुणट शैक्षधणक कायटक्रमाांची आखणी करतील

ि त्या कायटक्रमाांची यशस्िीपणे अांमलबजािणी होते आहे ककिा कसे
याबाबत दक्ष राहणे आपल्या धिभागात धिधिि प्रकारचे शैक्षधणक कायटक्रम
आखणे ि ते यशस्िीधरत्या पुणट करण्यात प्राध्यापक ि धिभाग प्रमुख ि
सहयोगी प्राध्यापक

याांिा सहाय्य करणे धिधिि प्रकारचे राषट्रीीय कायटक्रमाांची आखणी
करण्यात प्राध्यापक ि धिभाग प्रमुख ि सहयोगी प्राध्यापक याांिा सहाय्य
करणे ि ते राषट्रीीय कायटक्रम


	
यशस्िीधरत्या राबधिण्याकामी सहाय्य करणे आप आपल्या धिभागामध्ये
धिद्यार्थ्यांकधरता धिधिि प्रकारच्या प्रात्यधक्षकाांचे आयोजि करणे ि
ते यशस्िीधरत्या पार पाडणे. त्या कामामध्ये इतर

ताांत्ीक कमटचाऱ्याांचे सहाय्य घेतील. महाधिद्यालयात
धिद्यार्थ्यांकधरता धिधिि प्रकारच्या शैक्षधणक कायटक्रमाांचे आयोजि
करतील ि सिट कायटक्रम यशस्िीधरत्या पार पाडणे.

अहिष्ठाता ससून सर्वोपचार रुग्णालय, पणेु
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मानसेर्वी :- ९१ पदे प्रत्येक मानसरे्वी र्वदै्यहकय अहिकारी
रुग्णालयातील हचकात्सालयीन कामे करणे. अध्यापनाची कामे करणे.
शासनाच्या पूर्वग सांमतीने नेमुन हदललेी अशी इतर कामे करणे

अहिष्ठाता ससून सर्वोपचार रुग्णालय, पणेु
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रुग्णालयातील हर्वहर्वि प्रकारचे प्रशासहनक काम व्यार्वस्स्थत पार
पाडणे. अहिष्ठाताांनी ,मुख्या प्रशासकीय अहिकारी र्व प्रशासकीय
अहिकारी याांनी र्वळेोर्वळेी सोपहर्वलेल्या हर्वहर्वि प्रकारच्या
जबाबदा-या पार पाडणे. रुग्णालयातील प्रशासकीय कामकाज हर्वहर्वि
हर्वभाांगाव्दारा व्यार्वस्स्थत पार पाड्याची जबाबदारी कायालयीन
अहिक्षक याांची येते . सर्वग र्वगग-३ आहण र्वगग-४ कमगचारी याांचे
सेर्वा अहभलेख अद्ययार्वत ठेर्वणे. सर्वग कमगचा-याांच्या र्वयैस्क्तक
नस्त्या तयार करुन त्या अद्ययार्वत ठेर्वणे. सर्वग अहिकारी र्व
कमगचारी र्वगाचे र्वतेन र्व इतर भत्ते व्यर्वस्स्थत हरत्या काढ्यात
येतात ककर्वा कसे याबाबत दक्षता बाळगणे. मा.अहिष्ठाता ,मुख्या
प्रशासकीय अहिकारी तथा प्रशासकीय अहिकारी याांनी र्वळेोर्वळेी
सुचहर्वलेली हर्वहर्वि कामे पार पाडणे. कायालयातील कमगचारी र्वगार्वर
हनयांत्रण ठेर्वणे. कमगचा-याांच्या हर्वहर्वि प्रकारच्या अडीअडचणी
सोडहर्वणे. कमगचा-याांना त्याांच्या कामकाजात येणा-या अडीअडचणी
सोडहर्व्याकरीता मागगदशगन करणे. रुग्णालयीन शुल्क र्व त्या सांबांिी
नोंदर्विया तपासणे. आकस्स्मक देयके ,पाकगृि हर्वभागात देखरेख र्व
हनयांत्रण ठेर्वणे,यांत्रसामुग्री,हकरकोळ र्वस्तू पुरर्वठा िुलाई
,र्वस्त्रहर्वभाग ,सार्वगजहनक बाांिकामा

हर्वषयक सर्वगबाबी िाताळणे इ.हर्वभागार्वर देखरेख ठेर्वणे.
कमगचा-याांना सोपहर्व्यात आलेली कामे प्रभार्वी पणे र्व उत्तम प्रकारे
पार पाड्याकरीता त्याांना र्वळेोर्वळेी मागगदशगन करणे.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ र्वहरष्ठ सिाय्यक ‘ पदाचा जॉब चाटग

अहिष्ठाताांनी र्वळेोर्वळेी सोपहर्वलेल्या हर्वहर्वि प्रकारच्या
जबाबदा-या पार पाडणे. मा.अहिष्ठाता ,मुख्या प्रशासकीय अहिकारी ,
प्रशासकीय अहिकारी र्व कायालयीन अहिक्षक याांनी र्वळेोर्वळेी
सुचहर्वलेली हर्वहर्वि कामे पार पाडणे. शाखेतील र्वहरष्ठ,कहनष्ठ
हलहपकाांकडून कामे करुन घेणे र्व कामकाजार्वर हनयांत्रण ठेर्वणे. रोख
नोंदर्विी अद्ययार्वत ठेर्वणे. स्र्वीय प्रपांची खाते अद्ययार्वत
ठेर्वणे तसेच स्र्वीय प्रपांची रोख नोंदर्विी अद्ययार्वत ठेर्वणे.
खाते हनिाय लेखा पहरक्षण र्व मिालेखपाल मुांबई याांचे अनुपालन अिर्वाल
सादर करणे. काषागारात देयके टाकणे र्व बॅकेतून रकमा आणणे.
चारमािी,आठमािी ,र्वार्थषक अांदाज पत्रके तयार करणे. माहसक खचाचे
हर्वर्वरण पत्रे तयार करणे. कायगक्रम अांदाजपत्रक तयार करणे.
सांस्थेतील हर्वहर्वि र्वस्तू पुरर्वठा र्व खरेदी सांदभात काम
करणे.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ प्रयोग शाळा तांत्रज्ञ - पदाचा जॉब
चाटग

प्रयोगशाळा तांत्राने त्याांच्या कामाच्या हठकाणी त्याांना ठरर्वून
हदलेल्या शासकीय कामाच्या र्वळेी कतगव्यार्वर िजर रािार्व.े तसेच
अपातकालीन प्रसांगी कॉल केल्यार्वर त्र्वरीत सेर्वसे िजर रािार्व.े
त्याने दररोज तपासलेल्या रुग्णाांची नोंदर्विी ठेर्वार्वी.
मिाहर्वद्यालयीन हर्वद्यार्थ्यांच्या शैक्षहणक कायगक्रमात
अध्यापकाांना मदत करणे . मिाहर्वद्यालयीन हर्वद्यार्थ्यांच्या
हर्वभागीय हर्वद्यापीठाांच्या प्रात्यहक्षक कामाांमध्ये अध्यापकाांना
मदत करणे. मिाहर्वद्यालयीन हर्वद्यार्थ्यांच्या हर्वभागीय
हर्वद्यापीठाांच्या प्रात्यहक्षक परीक्षाांच्यार्वळेी अध्यापकाांना
परीक्षकाांना आर्वश्यक ती मदत करणे . प्राध्यापक र्व हर्वभाग
प्रमुखाांनी र्वळेोर्वळेी साांहगतलेली कामे करणे. प्रयोगशाळेत
हर्वहर्वि प्रकारच्या चाच्या करुन त्याांच्या नोंदी घेणे, हरपोटींग
करणे. ते उप-हर्वभागीय जडर्वस्तू नोंदर्विी अद्ययार्वत ठेर्वणे र्व
साप्ताहिक मागणीपत्रे तयार करणे. प्रयोग शाळेतील सािनसामुग्रीचे
पहररक्षण र्व दुरुस्ती याांसाठी योग्य ती कायगर्वािी करणे. सकाळभ् काम
सुरु कर्यासाठी लागणारी सर्वग पूर्वग तयारी आदल्या हदर्वशी सध्याकाळी
पूणग झाली आिे, याबददल त्याने खात्री करुन घ्यार्वी. राष्रीय
कायगक्रमात मदत र्व सिभाग घेणे. प्राध्यापक र्व र्वरीष्ठाांनी
र्वळेोर्वळेी साांगीतलेली कामे करणे.

अहिष्ठाता,

ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ प्रयोग शाळा सिाय्यक - पदाचा जॉब
चाटग

प्रयोगशाळा तांत्रज्ञ याांना कामात र्व सांबांिीत हर्वभागात
दैनांहदन कामात मदत करणे. प्रयोगशाळाांची स्र्वच्छता र्व देखभाल करणे.
प्रयोगशाळेमध्ये लागणा ा़या साहित्य भाांडारातून मागणी प्रमाणे
घेरू्वन येणे. अिर्वाल तयार कर्यासाठी प्रयोगशाळा तांत्रज्ञाांनी मदत
करणे. रुग्ण शुल्क र्वसुल करणे, जमा करणे र्व हिशोब ठेर्वणे.
हर्वद्यार्थ्यांच्या शैक्षहणक कायगक्रमाांत अध्यापकाांना मदत करणे.
हर्वद्यार्थ्यांच्या प्रात्यहक्षक कामाांमध्ये अध्यापकाांना मदत करणे.
हर्वद्यार्थ्यांच्या प्रात्यहक्षक पहरक्षाांच्यार्वळेी अध्यापकाांना
परीक्षकाांना आर्वश्यक ती मदत करणे. प्राध्यापक र्व हर्वभाग
प्रमुखाांनी र्वळेोर्वळेी साांहगतलेली कामे करणे. प्रयोगशाळात
हर्वहर्वि प्रकारच्या चाच्या करुन त्याांच्या नोंदी घेणे, हरपोटींग
करणे. राष्रीय कायगक्रमात मदत र्व सिभाग घेणे.

अहिष्ठाता,

ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे.


	
माहिती अहिकार अहिाहनयम - 2005 र्वहरष्ठ हलपीक - पदाचा जॉब
चाटग

सर्वग प्रकारची देयके तयार करणे. रोख नोंदर्विी अद्ययार्वत करणे.
स्र्वीय प्रपांची खाते अद्ययार्वत ठेर्वणे तसेच स्र्वीय प्रपांची रोख
नोंदर्विी अद्ययार्वत ठेर्वणे. खातेहनिाय लेखा पहरक्षण र्व मिालेखापाल
मुांबई याांचे अनुपालन अिर्वाल सादर करणे. भहर्वष्य हनर्वाि हनिी लेखे
अद्ययार्वत ठेर्वणे. माहसक खचाचे हर्वर्वरण पत्रे तयार करणे. कायगक्रम
अांदाजपत्रक तयार करणे. कायालयीन अहिक्षकाांनी साांहगतलेली कामे करणे.
मुख्य प्रशासकीय अहिकारी, प्रशासकीय अहिकारी याांनी सोपहर्वलेली कामे
पार पाडणे. कमगचाै्रयाांची सेर्वा अहभलेखे अद्ययार्वत तयार करणे.
अहिका ा़ै्रयाांची र्व कमगचा ा़ै्रयाांची सेर्वा पुस्तके तयार करुन
अद्ययार्वत ठेर्वणे. अहिकारी र्व कमगचाै्रया र्वयैक्ती नस्त्या तयार
करुन अद्यार्वत ठेर्वणे. र्वहरष्ठाांनी र्वळेोर्वळेी सोपहर्वलेली कामे
पार पाडणे.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे.


	
माहिती अहिकार अहिाहनयम - 2005 कहनष्ठ हलपीक - पदाचा जॉब चाटग

सर्वग प्रकारची देयके तयार करणे. आकस्स्मक खचाची नोंदर्विी
ठेर्वणे. मुळ सेर्वा पुस्तके अद्ययार्वत ठेर्वणे र्व नोंदी घेणे.
आर्वक जार्वक करणे. आस्थापना हर्वभागाशी असलेला पत्रव्यर्विार करणे.
हनयतकाहलन हर्वर्वरणपत्रे तयार करणे. हर्विानसभा ताराांहकत
प्रश्नाांची उत्तरे टांकहलखीत करणे. बैठकाांहर्वषयी माहिती तयार करणे.
गोपहनय र्व अिगशासकीय पत्राांच्या नोंदर्विया अद्ययार्वत ठेर्वणे.
हनरृ्वत्तीर्वतेनाची सर्वग कागदपत्रे तयार करणे. हकरकोळ रजचेा हिशोब
ठेर्वणे. पोष्टाांच्या हतकीटाांचा हिशोब ठेर्वणे(अ र्व ब नोंदर्विया
अद्ययार्वत ठेर्वणे. र्वदै्यहकय तपास्या प्रमाणपत्रे तयार करणे र्व
र्वदै्यकीय अहिका ा़याांच्या स्र्वाक्ष-या घेणे. अथगसांकल्पीय
अांदाजपत्रक तयार करणे. माहसक खचग हर्वर्वरणपत्र तयार करणे.


	
हबल रहजस्टर, चेक रहजस्टर, टोकन रहजस्टर अद्ययार्वत ठेर्वणे. माहसक
कोरीअर हरपोटग तयार करणे. र्वळेोर्वळेी र्वहरष्ठाांनी सोपहर्वलेली
हर्वहर्वि कामे पार पाडणे. कायालयीन अहिक्षक साांहगतलेली कामे करणे.
मुख्य प्रशासकीय अहिकारी, प्रशासकीय अहिकरी याांनी सोपहर्वलेली कामे
पार पाडणे. हर्वहर्वि प्रकारच्या नस्त्या अहभलेख हर्वभागात क्रमाने
लार्वून ठेर्वणे

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ क्ष- हकरण तांत्रज्ञ ‘ पदाचा जॉब
चाटग

क्ष- हकरण तांत्रज्ञाने २४ तास िजर रिार्व.ेहनकडीच्या र्वळेेस
आर्वश्यक असेल त्याप्रमाणे त्याने िजर रिार्व.े त्याने दररोज नेिमीचे
काम सुरु कर्यापूर्वी क्ष- हकरण यांत्र स्र्वच्छा करार्व ेर्व ते नीट
काम देत आिे िे पािार्व.े त्याच्या ताब्धयातील क्ष-हकरण यांत्राच्या
पहररक्षणासाठी र्व दुरुस्तीसाठी तो जबाबदार असतो. त्याने यांत्राचे
सांिारण र्व दुरुस्त्या याची नोंद हदनाांकासि दशगर्वणारी हर्वशेष
नोंदर्विी ठेर्वार्वी. क्ष-हकरण हर्वभागाची उप-हर्वभागीय जडर्वस्तू
नोंदर्विी र्व साप्ताहिक मागणीपत्रे यासाठी तो जबाबदार असतो. त्याने
र्वापरलेल्या क्ष-हकरण हफल्मचा दररोजचा हिशोब त्याांच्या हनरहनराळया
आकारानुसार ठेर्वार्वा. क्ष-हकरण यांत्राच्या कामकाजात कोणतािी अडथळा
येत असल्यास त्यान तो र्वळेेर्वर क्ष-हकरण हर्वभाग प्रमुखाांच्या
हनदशगनास आणार्वा. हर्वहकरणाचा िोका टाळ्यासाठी असलेली सर्वग
सािनसामग्री सुस्स्थतीत आिे याकडे त्यान लक्ष ाा ठेर्वार्व.े राष्टीय
कायगक्रमात मदत र्व सिभाग घेणे. प्राध्यापक र्व हर्वभाग प्रमुखाांनी
र्वळेोर्वळेी साांगीतलेली कामे करणे.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ अांिारखोली सिाय्यक ‘ पदाचा जॉब
चाटग

अांिारखोली सिाय्यकाने शासनाने ठरर्वून हदलेल्या र्वळेात िजर
रिार्व.ेहनकडीच्या र्वळेेस आर्वश्यक असले त्याप्रमाणे त्याने िजर
रिार्व.े क्ष ाा हकरण तांत्रज्ञाने काढलेल्या क्ष ाा हकरणाांना रसानात
िुणे र्व र्वाळर्वणे. क्ष ाा हकरण तांत्रज्ञाला रुग्णाचा क्ष ाा हकरण
काढ्यात मदत करणे. प्राध्यापक र्व हर्वभाग प्रमुखाांनी र्वळेोर्वळेी
सोपहर्वलेली कामे पार पाडणे. त्याने दररोज नेिमीचे काम सुरु
कर्यापूर्वी क्ष ाा हकरण यांत्र स्र्वच्छ करार्व ेर्व ते नीट काम देत
आिे िे पािार्व.े त्याने यांत्राचे सांिारण र्व दुरुस्त्या याची नोंद
हदनाांकासि दशगर्वणारी हर्वशेष नोंदर्विी ठेर्वार्वी. त्याने
र्वापरलेल्या क्ष-हकरण हफल्मचा दररोजचा हिशोब त्याांच्या हनरहनराळया
आकारानुसार ठेर्वार्वा. क्ष-हकरण यांत्राच्या कामकाजात कोणतािी अडथळा
येत असल्यास त्यान तो र्वळेेर्वर क्ष-हकरण हर्वभाग प्रमुखाांच्या
हनदशगनास आणार्वा. हर्वहकरणाचा िोका टाळ्यासाठी असलेली सर्वग
सािनसामग्री सुस्स्थतीत आिे याकडे त्यान लक्ष ाा ठेर्वार्व.े रुग्ण
शुल्क र्वसुल करणे, जमा करणे र्व हिशोब ठेर्वणे. राष्टीय कायगक्रमात
मदत र्व सिभाग घेणे.

अहिष्ठाता,

ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ दांत तांत्रज्ञ ‘ पदाचा जॉब चाटग

दांत तांत्रज्ञाने ८.३० ते दुपारी १२.३० पयगत र्व सांध्याकाळी २ ते
४.३० र्वाजेपयगत िजर रिार्व.े हनकडीच्या र्वळेेस आर्वश्यक असेल
त्याप्रमाणे त्याने िजर रिार्व.े दांत हर्वषयक अडचण असलेल्या रुग्णाला
आर्वश्यक ते मागगदशगन करणे. दांत हर्वषयक रुग्णार्वर उपचार कर्याकरीता
र्वदै्यकीय अहिका-याांना मदत करणे. दाताांच्या कर्वळी तयार करणे.
र्वदै्यकीय अहिका-याांच्या मागगदशगनाखाली काम करणे. हर्वभाग
प्रमुखाांनी र्वळेोर्वळेी सोपहर्वलेली हर्वहर्वि कामे पार पाडणे.
दाताांच्या आराग्य सांदभात र्वदै्यकीय अहिका-याांना हशबीरे आयोहजत
कर्यात मदत करणे. हर्वहर्वि राष्टीय कायगक्रमात सिभाग
घेणे.यशस्र्वीतेकरीता मदत करणे. दांत रुग्णाची काळजी घेणे. दांत
रुग्णाांर्वर प्रथोमोपचार करणे. दांत हर्वभागातील हर्वहर्वि
सािनसामुग्रीची हनगा राखणे, साफ सफाई राखणे. दांत हर्वषयक हर्वहर्वि
आकडेर्वारी ,माहितीच्या नोंदी अद्ययार्वत ठेर्वणे. हर्वहर्वि प्रकारची
माहिती अध्यापकाांना पुरहर्वणे.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ र्वािन चालक ‘ पदाचा जॉब चाटग

र्वािन सुस्स्थतीत ठेर्वणे,ऑईल, पाणी,िर्वा,बे्रक,लाईट इ.सर्वग
व्यर्वस्स्थत ठेर्वणे. र्वािन दुरुस्ती केल्यानांतर हिस्टी शीट मध्ये
त्याांच्या नोंदी घेणे र्व कायालय प्रमुखाची स्र्वाक्षरी घेणे. लॉग
बुक अद्ययार्वत ठेर्वणे,नोंदी घेरू्वन कायालय प्रमुखाांच्या
स्र्वाक्ष-या घेणे. इांिन देयके लॉग बुक मध्ये नोंदरू्वन प्रमाहणत
करुन सादर करणे. 24 तास र्वािन सुस्स्थतीत प्रर्वासाकरीता ठेर्वणे.
र्वहरष्ठाांच्या आदेशानुसार रुग्ण र्वाहिन्या व्याहतहरक्त राष्टीय
कायगक्रम र्व इतर हनकडीच्या अत्यार्वश्यक र्वळेी र्वािन चालहर्वणे.
र्वळेोर्वळेी र्वहरष्ठाांच्या आदेशाांप्रमाणे र्वािन प्रर्वासास
सुस्स्थतीत उपलब्धि करुन देणे. सांस्थाप्रमुखाांच्या हर्वहर्वि शासकीय
भेटीसाठी तसेच व्िी.आय.पी.दौ-यासाठी र्वािन घेऊन जाणे.

अहिष्ठाता,

ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५

हर्वजतांत्री ‘ पदाचा जॉब चाटग रुग्णालयातील हर्वहर्वि हर्वभाग
,मुलामुलींचे र्वसहतगृि,हनर्वासस्थाने,ओपीडी इमारत,इन्सीनेटर,बािय
रुग्ण हर्वभाग र्वगैरे हठकाणच्या हर्वद्यतु हर्वषयक

कामे करणे. हर्वहर्वि हर्वभागातील लाईट ,पांखे र्व इतर हर्वद्यतु
साहित्य सुस्स्थतीत चालू ठेर्वणे. रुग्णालयात आयाहजत कर्यात आलेल्या
हर्वहर्वि प्रसांगी हर्वद्यतुकरणाचे काम करणे. र्वदै्यकीय
हर्वद्यार्थ्यांकरीता आयाहजत केलेल्या हर्वहर्वि शैक्षहणक
,मनोरांजनात्मक कायगक्रमाांच्या र्वळेी हर्वद्यतुी करण करार्व.े
हर्वहर्वि हर्वभागातील हर्वहर्वि प्रकारची यांत्र सामुग्री सुस्स्थतीत
चालू ठेर्व्याची जबाबदारी असेल. र्वसहतगृिातील हर्वद्यार्थ्यांच्या
तक्रारीचे हनर्वारण करणे. रुग्णालयाच्या सर्वग हर्वभागाांमिील
हर्वद्यतु उपकरणाांहर्वषयक अडीअडचणी सोडर्वाव्यात. र्वळेोर्वळेी
र्वरीष्ठाांनी सोपहर्वलेली हर्वहर्वि कामे पार पाडार्वीत. रुग्णालयीन
परीसर हर्वद्यतु रोषणाई आकषगक हदसेल याची काळजी घेणे. रुग्णालयीन
परीसर हर्वद्यतु रोषणाईने आल्िाददायक र्व प्रसन्न रािील याची काळजी
घेणे. रुग्णालयाच्या पहरसरातील पथहदव्याांची काळजी घ्यार्वी.
हर्वद्यतु हर्वभागाशी हनगडीत अशा सर्वग प्रकारच्या आर्वश्यक नोंदी
र्वळेच्या र्वळेी घेऊन तद्सांबांिी नोंदर्विया अद्ययार्वत
ठेर्वाव्यात.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ सुतार ‘ पदाचा जॉब चाटग

रुग्णालयातील हर्वहर्वि हर्वभाग ,मुलामुलींचे
र्वसहतगृि,हनर्वासस्थाने,ओपीडी इमारत,इन्सीनेटर,बािय रुग्ण हर्वभाग
र्वगैरे

हठकाणच्या सुतार हर्वषयक कामे पाडार्वीत. हर्वहर्वि हर्वभागातील
लाकडी सामान र्व इतर लाकडी साहित्य सुस्स्थतीत ठेर्वार्व.े
मुला-मुलींकरीता असलेले बेंचसे सुस्स्थतीत ठेर्वणे र्व ते दुरुस्त
करणे. सर्वग हर्वभागातील दरर्वाज,ेहखडक्या र्वगैरेंची हनगा राखणे.
रुग्णालयातील सर्वग टेबल ,खुच्या ,बाक,स्टुल र्वगैरे लाकडी सामानाांची
हनगा राखणे. हर्वहर्वि हर्वभागात आर्वश्यकतेप्रमाणे काम करणे.
र्वळेोर्वळेी र्वरीष्ठाांनी सोपहर्वलेल्या जबाबदा-या पार पाडणे.
अहथव्यांगोपचार हर्वभागातील रुग्णाांसाठी कृहत्रम अर्वयर्व तयार
कर्यात मदत करणे.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ औषिहनमाता ‘ पदाचा जॉब चाटग

रुग्णालयातील हर्वहर्वि बािय रुग्ण हर्वभागात स्त्री र्व पुरुष
हखडक्याांर्वर औषि .र्वाटप करणे. मुख्य औषिभाांडार हर्वभागातून
प्रत्येक कक्षात औषि र्वाटप करणे. औषि र्व औषि हर्वतरणाचे लेखे
व्यर्वस्स्थत ठेर्वणे. औषि हर्वतरणाचे माहसक अिर्वाल तयार करणे.
औषिाांचे लेजर लेखे ठेर्वणे. र्वरीष्ठाांनी र्वळेोर्वळेी
सोपहर्वलेल्या जबाबदा-या पार पाडणे.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ र्वहरष्ठ औषिहनमाता ‘ पदाचा जॉब
चाटग

रुग्णालयातील हर्वहर्वि बािय रुग्ण हर्वभागात औषिहनमात्याांच्या
पाळया लार्वणे र्व त्यार्वर हनयांत्रण ठेर्वणे. मुख्य औषिभाांडार
हर्वभागातून औषिाांची मागणी करणे र्व त्याांचे लखेे ठेर्वणे.
रुग्णालयातील हर्वहर्वि बािय रुग्ण हर्वभागात स्त्री र्व पुरुष
हखडक्याांर्वरील औषि र्वाटपाांर्वर हनयांत्रण ठेर्वणे. औषि र्व औषि
हर्वतरणाचे लेखे तपासणे. औषि हर्वतरणाचे माहसक अिर्वाल तयार करणे.
औषिाांचे लेजर लेखे ठेर्वणे. र्वरीष्ठाांनी र्वळेोर्वळेी
सोपहर्वलेल्या जबाबदा-या पार पाडणे.

अहिष्ठाता,

ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५

र्वदै्यकीय सामाजीक कायगकता र्व सामाजीक कायगकता ‘ पदाचा जॉब
चाटग

रुग्णालयात येण-या हर्वहर्वि रुग्णाांना योग्य मागगदशगन करणे. अहत
गरीब रुग्णाांना हनिी उपलब्धि करुन देणे. हशबीर आयोहजत कर्यास मदत
करणे. दाहरद्रय रेषेखालील रुग्णाांना पडताळणी करुन औषिे उपलब्धि करुन
देणे.

र्वगग ३ र्वदै्यकीय अहिकारी‘ पदाचा जॉब चाटग रुग्णालयातील
अहतदक्षता हर्वभागात एम.एल.सी केसेस िाताळणे. र्वगग ३ पदाची
र्वदै्यकीय तपासणी करणे. र्वदै्यकीय अहिक्षकाांना रोजच्या कामात मदत
करणे.

अहिष्ठाता,

ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ आिारतज्ञ ‘ पदाचा जॉब चाटग

रुग्णालयातील पाकशाळेतील आिाराचे हनहरक्षण करणे. रुग्णाांचा आिार
हनहित करणे. अन्न भाांडार सुस्स्थतीत ठेर्वणे. न्युटीशन आिाराचे
हनहरक्षण र्व हनयांत्रण करणे तसेच त्या सांबहित योग्या ती प्रणाली
तयार करणे. कक्षामध्ये आिार हर्वतरण िो्या सांबांिी भेट
देणे.अहिसेहर्वका याांच्या सोबत चचा करुन आिार हर्वतरणाबाबत तक्रारी
दूर

करणे. अन्न पदाथग देणगी हमळाल्यास त्याचे नेटके हर्वतरण करणे.
हर्वहर्वि आजाराांच्या रुग्णाांना त्याांच्या आजारा प्रमाणे आिार
साांगणे. आिार हर्वतरण नोंदर्विी अद्ययार्वत करणे.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ व्यर्वसायोपचारक र्व भौतीकोपचारक ‘
पदाचा जॉब चाटग

रुग्णालयातील येणा-या रुग्णाांची शाहररीक तपासणी ,इतर तपास्या करुन
रोगाांर्वर योग्य व्यायाम देणे. रुग्णाांना व्यायाम हशकर्वणे.
रुग्णालयातील येणा-या रुग्णाांची शाहररीक तपास्याांचे लेखे अद्ययार्वत
करणे र्व त्याांची देखभाल करणे. रुग्णाांना योग्या सल्ला देणे र्व
पुढील उपचाराांसाठी मागगदशगन करणे. शाहररीक तपासणी च्या केसेस
बैठकीसाठी र्व चचेसाठी ससुूत्रबध्द सादरीकरण करणे. रुग्णाांचे शाहररीक
हनहरक्षण करणे तसेच हर्वद्यार्थ्याांना र्व सिका-याांना शाहररीक
हशक्षण देणे. प्राध्यापक र्व हर्वभाग प्रमुखाांनी र्वळेोर्वळेी नेमून
हदललेी कामे करणे.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ स्र्वच्छता हनरीक्षक ‘ पदाचा जॉब
चाटग

रुग्णालय,मिाहर्वद्यालय,डॉक्टसग क्र्वाटसग येथील स्र्वच्छतेर्वर
देखरेख ठेर्वणे. तृतीय र्व चतुथगश्रेणी हनर्वासस्थान आर्वार स्र्वच्छ
ठेर्व्याची सोय करणे. कचरा जाळ्याच्या मशीनर्वर देखरेख ठेरू्वन
रोजच्या रोज र्वापर करणे. र्वरचरे्वर कक्षात र्व रुग्णालयीन पहरसरात
राऊां ड घेरू्वन कािी अडचणी असल्यास त्याांचे हनरसन करणे.

माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ श्रर्वणोपचारक ‘ पदाचा जॉब चाटग

मुक र्व बहिर रुग्णाांची एकू ये्याची क्षमता तपासून त्याप्रमाणे
त्याांना उपचार घे्याचा सल्ला देणे.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ दूरध्र्वनी चालक ‘ पदाचा जॉब चाटग

बािेरुन आललेे दूरध्र्वनी घेणे. प्रत्येक हर्वभागात आललेे
दूरध्र्वनी ताबडतोब त्या त्या हर्वभागात देणे. तीन पाळीत 24 तास उत्तम
सरे्वा देणे.

अहिष्ठाता,

ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ र्वस्त्रपाल ‘ पदाचा जॉब चाटग

कपडे र्व कापड आर्वश्यकता प्रमाणे पुरर्वठा करणेसाठी रुग्णालयातील
रुग्ण र्व र्वगग 4 कमगचारी याांची यादी तयार करणे. रुग्णाांसाठी कपडे
तयार करणे. र्वगग ४ कमगचा-याांसाठी गणर्वशे तयार करणे. लेखा
पहरक्षणाच्या आक्षेपाांचे हनराकरण करणे. कपडयाांची मागणी र्व िुलाई
कहरता िोब्धयाांना हदलेल्या कपडयाांचे नोदर्विी,अहभलेखे अद्ययार्वत
करणे. भाांडारातील उपलब्धि मालाची तपासणी करणे. हनलेखीत करर्वयाच्या
केलेल्या साठयाांची,मालाांची नोंदर्विी अद्ययार्वत करणे. कशपी र्व
कपजारी कमगचा-याांच्या कामार्वर हनरीक्षण र्व हनयांत्रण ठेर्वणे.
र्वगग ४ कमगचा-याांसाठी गणर्वशे र्वाटप करणे. हशलाई यांत्राची तसचे
त्यासाठी आर्वश्यक असणा-या मालाची खरेदी तसेच देखभाल र्व दुरुस्ती
करणे. कक्षाांमिील कापड ,कपडे याांची भाांडार पडताळणी करणे.

अहिष्ठाता, ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पुणे.


	
माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ कशपी र्वगग ३ ‘ पदाचा जॉब चाटग

र्वगग ४ कमगचा-याांसाठी गणर्वशे तयार करणे. रुग्णाांसाठी कपडे तयार
करणे. रुग्णाांचे फाटललेे कपडे हशरू्वन देणे. शस्त्राहक्रयागृिासाठी
लागणारे मास्क,कॅप,ॲप्रन इ. हशरू्वन देणे. हशलाई यांत्राची देखभाल
करणे र्व यांत्रे सुस्स्थतीत ठेर्वणे. र्वस्त्रपाल याांनी साांहगतलेली
सर्वग कामे करणे.

कृहत्रम अर्वयर्व तांत्रज्ञ ‘ पदाचा जॉब चाटग

अपांग रुग्णाांच ेकृहत्रम िात,पाय र्व इतर अर्वयर्व बनर्वणे.
र्वरीष्ठाांनी र्वळेोर्वळेी साांहगतललेी सर्वग कामे करणे.

अहिष्ठाता,

ससून सर्वोपचार रुग्णालय,पणेु.


	
शुमेकर ‘ पदाचा जॉब चाटग अस्स्थव्यांग रुग्णाांचे शुज र्व चपला
बनहर्वणे. रुग्णाांचे कॅलीपर पॅडींग करणे. र्वरीष्ठाांनी र्वळेोर्वळेी
साांहगतललेी सर्वग कामे करणे.

अथोटीक तांत्रज्ञ ‘ प�
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